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QUYET PINH

Vé viéc quy dinh chire niang, nhiém vu cong chirc chuyén trach
vé irng dung cong nghé thong tin

TRUONG BAN DAN TOC TINH KHANH HOA

Can cr Quyét dinh s6 1786/QD-UBND ngay 03/7/2015 cua UBND tinh
Khanh Hoa veé viéc kién toan chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc
cua Ban Dan toc;

Cin ¢t Quyét dinh sb 3026/QD-UBND ngay 11/11/2014 cua UBND tinh
Khanh Hoa ban hanh Quy dinh bo tri cong chire, vién chic chuyén trach vé ung
dung céng nghé thong tin trong cac co quan hanh chinh nha nudc tinh Khanh
Hoal '

Xét dé nghi ctia Chanh Van phong Ban Dan tdc,

QUYET DINH:

Diéu 1. Quy dinh chirc nang, nhiém vu cong chiic chuyén trach tmg
dung cong nghé thong tin cua Ban Dan tdc nhu sau:

1. Chirc nang;:
Tham muu gitp Trudng ban t6 chire trién khai thuc hién tmg dung cong
nghé thong tin phuc vu cong tac quan ly, chi dao, di€u hanh cua Ban Dan tdc.
2. Nhiém vu:
2.1. Tham muu xay dung cac vin ban quan ly va ddy manh Gng dung
cong nghé thong tin phuc vu cai cach hanh chinh cua Ban Dan tdc, gom:
- Quan ly va str dung thiét bi cong nghé théng tin clia co quan;
- Quan ly va st dung hé thong thong tin dung chung (Thu dién tir cong

vy, phdn mém quan 1y van ban va diéu hanh, phin mém nhic viéc, Trang théng
tin dién tir, cac ing dung chuyén nganh ...);

- Quy ché lam viéc ctia Ban bién tap Trang thong tin dién ti; ché do
nhuén but tin, bai dang trén Trang thong tin dién tir;

- Céc quy dinh vé dam béo an toan thong tin sé va cdc quy dinh khac c6
lién quan vé Umg dung cong nghé thong tin.

2.2. Tham muu x4y dung ké hoach hang nim vé tmg dung cong nghé thong
tin; ké hoach dao tao, boi dudng, nang cao kién thirc va k¥ ning st dung cong
nghé thong tin cho cong chuc, lao dong; viéc thuc hién cac chuong trinh, ké



hoach, du an ting dung cong nghé thong tin duoc UBND tinh phé duyet; theo doi,
tham muu dé xuit sira chita, trang bi may vi tinh dé ban, laptup khi ¢6 nhu cau.

2.3. Tham muu thye hién danh gid, xép loai mirc do tmg dung cong nghé
théng tin hang nam theo huéng dan cua So Thong tin va Truyén théng,

2.4. Quan tri mang may tinh, gidp Trudng ban quan ly tét ca cac tai khoan
hé ﬂmng thong lin cua co qQuan; Kicm tra, gidm sat hé thong thong tin cua co
quan nhim ra soat, danh gia, phit hién nhimg nguy co hojc sy ¢é gly mét an
toan thong tin so d¢ to chic thue hién cac bién phap phong nglra, ngan chin, xir
ly can thiet, kip thon.

2.5. Thiét lap cac bién phap k¥ thudt dam bao an toin, cai dat céc chuong
trinh chéng phin mém ca hai theo quy dinh cho cac may tinh cd nhin cua co
quan; bao mit va thuong xuyén luu trx dir liéu dur phong; két ndi théng sudt A
mang dién rong cuia tinh; lap hé so quan ly céc tr ang thiét bi tin hoc, phin mém,
co s& dir liéu trén hé thing mang no1 bé cua co quan.

2.6. T6 chire phd bién, trién khai cac quy dinh cua phap luét trong linh
vire cong nghe thong tin. Hudmg dan, kiém tra, nhic nhé cong chire, lao dong
thue hién cac quy dinh vé ché do lam vi¢e trén mang nhu: khai théc, cip nhét
théng tin; str dung phan cimg, phan mém; bio mat, an toan va an ninh Ihr.mg tin

cho dir lidu tmyen trén mang may tinh ndi b co quan va mang dién rong cua
tinh.

2.7. Thu thap tin, bai, cap nhat Trang théng tin dién tr, tham gia phéi hop,
ho trg xay dung co sé dit liéu phuc vu quan 1§ nha nude vé cong tac dan toc.

2.8. Tham gia day du, nghiém tac céc lop tap huan vé img dung cong nghé
théng tin do co quan quan ly chuyén |1ganh to chirc; thlrmlg xuyen tu hoc tap,
nghién ctru dé nang cao trinh do, dap tmg yéu cau thuc lL cong viéc tai co quan,

2.9. Thue hién cac bao cdo dinh ky, dot Xudt vé tinh hinh ung dung cong
ngh¢ thong tin ctia co quan va cac nhiém vu khac do Trudng ban phén cong,

Di¢u 2. Céng chite chuyén trich vé ung dyung cong nghé thong tin duge
huomg céc qug/cn lgi theo quy dinh tai Didu 4 cta Quy dinh ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 3026/Qb-UBND ngay 11/11/2014 cua UBND tinh va duge xét
khen thudng vé thanh tich xudt sic trong viéc thic day (g dung cong nghg
thong lin tai co quan.

Piéu 3. Chanh Vin phong, cdc truong phong, ké todn Ban Dan téc va
cong chire chuyén trich vé (mg dung cong nghé théng tin chiu trach nhiém thi
hénh quyét dinh nay./. ?14
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